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ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ НЕТІШИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

ХМЕЛЬНИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р І Ш Е Н Н Я

04.07.2024




Нетішин



  № 182/2024

Про внесення змін до рішення виконавчого комітету Нетішинської міської ради від 24 вересня 2020 року № 408/2020 «Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, що надаються через центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради»

Відповідно до статті 40, пункту 3 частини 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статей 26-3, 26-4, 26-5, 29 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності», виконавчий комітет Нетішинської міської ради

ВИРІШИВ:

1. Унести до рішення виконавчого комітету Нетішинської міської ради від  24 вересня 2020 року № 408/2020 «Про затвердження інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг, що надаються через центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради», такі зміни:
1.1. у додатку 1 до рішення інформаційні картки адміністративної послуги викласти в новій редакції:

«Зміна адреси закінченого будівництвом об’єкту у разі об’єднання, поділу або виділення частки»;
«Присвоєння адреси закінченому будівництвом об’єкту (після прийняття в експлуатацію)»;
«Присвоєння/зміна адреси об’єкту будівництва після отримання права на виконання будівельних робіт»;
«Присвоєння адреси самочинно збудованим об’єктам, на які визнано право власності за рішенням суду та об’єктам, що належать до класу наслідків СС1, збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт, за результатами технічного обстеження, збудовані у період з 05 серпня 1992 року до 09 квітня 2015 року індивідуальні (садибні) житлові будинки, садові, дачні будинки, загальною площею до 300 кв.м, а також господарські (присадибні) будівлі і споруди, загальною площею до 300м»;
2

«Зміна/коригування адреси для упорядкування нумерації об’єктів нерухомого майна»;
«Надання містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва, внесення змін до містобудівних умов та обмежень та їх скасування»;
«Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки/внесення змін до будівельного паспорта»;
«Отримання/внесення змін/продовження паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності»;
«Переведення дачного (садового) будинку у жилий будинок»;
1.2. у додатку 2 до рішення технологічні картки адміністративних послуг викласти в новій редакції

«Зміна адреси закінченого будівництвом об’єкту у разі об’єднання, поділу або виділення частки»;

«Присвоєння адреси закінченому будівництвом об’єкту (після прийняття в експлуатацію)»;

«Присвоєння/зміна адреси об’єкту будівництва після отримання права на виконання будівельних робіт»;

«Присвоєння адреси самочинно збудованим об’єктам, на які визнано право власності за рішенням суду та об’єктам, що належать до класу наслідків СС1, збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт, за результатами технічного обстеження, збудовані у період з 05 серпня 1992 року до 09 квітня 2015 року індивідуальні (садибні) житлові будинки, садові, дачні будинки, загальною площею до 300 кв.м, а також господарські (присадибні) будівлі і споруди, загальною площею до 300 м»;
«Зміна/коригування адреси для упорядкування нумерації об’єктів нерухомого майна»;

«Надання містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва, внесення змін до містобудівних умов та обмежень та їх скасування»;

«Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки/внесення змін до будівельного паспорта»;

«Отримання/внесення змін/продовження паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності»;

«Переведення дачного (садового) будинку у жилий будинок».
2. Контроль за виконання цього рішення покласти на заступника міського голови Оксану Латишеву.
Міський голова






Олександр СУПРУНЮК
Додаток 1

рішення виконавчого комітету 

міської ради 24.09.2020 № 408/2020
(у редакції рішення виконавчого 

комітету міської ради 

04.07.2024 № 182/2024)
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Зміна адреси закінченого будівництвом об’єкту у разі об’єднання, 
поділу або виділення частки

Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нетішинської міської ради 

 (найменування суб‘єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Інформація про ЦНАП 
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: просп. Героїв України, буд.1/1, м. Нетішин Хмельницької області,  30100
Тел./факс: (03842)9-09-93.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта:cnap_netishyn@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок, середа, четвер з 09.00 до 18.15, 
вівторок з 09.00 до 20.00.
п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.
Територіальний підрозділ центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: вул. Перемоги, буд.93А, с. Старий Кривин Шепетівського району Хмельницької області,  30063
Тел./факс: (03842)5-11-15.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта: kryvyngromada@gmail.com
Режим роботи:
Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08.00 до 17.15, 
п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1) заява 

1) документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

2) копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду - у разі, якщо об’єкт перебуває у спільній власності;

3) документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - у разі, якщо відомості про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта не внесено до Реєстру будівельної діяльності;

4) технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна - у разі, якщо технічний паспорт створений без використання Реєстру будівельної діяльності;

5) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

6) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, що подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються заявником (його представником).

	3.
	Оплата
	Безоплатно.

	4.
	Результати надання послуги
	- Наказ про присвоєння адреси/відмова в присвоєнні адреси;

- Витяг з Реєстру будівельної діяльності.

	5.
	Строки надання послуги
	Протягом п’яти робочих днів з дня отримання заяви. 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником або уповноваженою ним особою.

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Стаття 26-3 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

Постанова КМУ від 07.07.2021 №690 «Про затвердження порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна».

Постанова КМУ від 23.07.2021 №681 « деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва».

	8.
	Підстави для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) подання неповного пакета документів;

2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

3) подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його (їх) представником;

4) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території.

Відмова у зміні адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта з підстав, не передбачених цією частиною, не допускається.

Після усунення причин, що були підставою для відмови у зміні адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта, заявник може повторно подати документи для зміни адреси.


*до інформаційної картки додаються форми заяв
Начальнику відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету Нетішинської міської ради - головному архітектору міста Марії ТУЛЬБІ_________
від_____________________________________
РНОКПП/ЄДРПОУ____________________

Адреса реєстрації______________________

Паспорт________________________________________________________________________________________________________

(серія, номер, ким виданий, дата видачі)

                                                                  тел._____________________________
ЗАЯВА

(про зміну адреси закінченого будівництвом об’єкту у разі 
об’єднання, поділу або виділення частки)

Прошу змінити адресу закінченого будівництвом об’єкта 
_______________________________________________________________________

(назва об’єкта)

(реєстраційний номера об’єкта нерухомого майна в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (у разі якщо право власності на об’єкт зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно)
До заяви додаються:

1) документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

2) копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду - у разі, якщо об’єкт перебуває у спільній власності;

3) документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - у разі, якщо відомості про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта не внесено до Реєстру будівельної діяльності;

4) технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна - у разі, якщо технічний паспорт створений без використання Реєстру будівельної діяльності;

5) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

6) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

      Копії документів, які подаються для зміни/коригування адреси, засвідчуються власником об’єкту нерухомого майна (його представником).

Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що посвідчує його особу відповідно до Закону України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус».

 У разі подання документів представником замовника будівництва додатково пред’являється документ, що засвідчує його повноваження.

     При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.
________________________                 _______________________________ 

          (ім’я, прізвище)                                                                           (підпис)

___ _______________ 20___ року 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Присвоєння адреси закінченому будівництвом об’єкту 

(після прийняття в експлуатацію)

Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нетішинської міської ради 

 (найменування суб‘єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Інформація про ЦНАП 
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: просп. Героїв України, буд.1/1, м. Нетішин Хмельницької області, 30100
Тел./факс: (03842)9-09-93.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта:cnap_netishyn@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок, середа, четвер з 09.00 до 18.15, 
вівторок з 09.00 до 20.00.
п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.
Територіальний підрозділ центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: вул. Перемоги, буд.93А, с. Старий Кривин Шепетівського району Хмельницької області,  30063
Тел./факс: (03842)5-11-15.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта: kryvyngromada@gmail.com
Режим роботи:
Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08.00 до 17.15, 
п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1) заява

2) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджено об’єкт - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво); 

4) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкту, - якщо відомості про такий документ не внесений до електронної системи/єдиного реєстру документів, зо дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

5) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

6) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

	3.
	Оплата
	Безоплатно.

	4.
	Результати надання послуги
	- Наказ про присвоєння адреси/відмова в присвоєнні адреси;

- Витяг з Реєстру будівельної діяльності.

	5.
	Строки надання послуги
	Протягом п’яти робочих днів з дня отримання заяви. 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником або уповноваженою ним особою.

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Стаття 26-4 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

Постанова КМУ від 07.07.2021 №690 «Про затвердження порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна».

 Постанова КМУ від 23.07.2021 №681 « деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва».

	8.
	Підстави для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) подання неповного пакета документів;

2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

3) подання заяви особою, яка не є замовником, або його представником - у разі подання заяви щодо присвоєння, коригування адреси щодо об’єкта будівництва;

4) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння, коригування адреси на відповідній території.


*до інформаційної картки додаються форми заяв

Начальнику відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету Нетішинської міської ради- головному архітектору міста Марія ТУЛЬБІ_________
від________________________________________________________________________

РНОКПП/ЄДРПОУ____________________

Адреса реєстрації______________________

Паспорт___________________________________________________________________

(серія, номер, ким виданий, дата видачі)

                                                                    тел._____________________________
ЗАЯВА

(про присвоєння адреси закінченому будівництвом об’єкту

 (після прийняття в експлуатацію)

	Прошу присвоїти (змінити) адресу закінченому будівництвом об’єкту __________________________________________________________________________,

(найменування закінченого будівництвом об’єкта, ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта ) 

 на вул._____________________________________________________________________

До заяви додається:
1) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджено об’єкт - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

2) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво); 

3) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкту, - якщо відомості про такий документ не внесений до електронної системи/єдиного реєстру документів, зо дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

4) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

5) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

	        Копії документів, які подаються для зміни/коригування адреси, засвідчуються власником об’єкту нерухомого майна (його представником).

 Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що посвідчує його особу відповідно до Закону України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус”.

 У разі подання документів представником замовника будівництва додатково пред’являється документ, що засвідчує його повноваження.

 При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури._


___________________________                 _______________________________ 

              (прізвище, ім’я, по батькові)                                                                           (підпис)

____ _______________ 20___ року 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Присвоєння/зміна адреси об’єкту будівництва після отримання права на виконання будівельних робіт

Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нетішинської міської ради 

 (найменування суб‘єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Інформація про ЦНАП 
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: просп. Героїв України, буд.1/1, м. Нетішин Хмельницької області,  30100
Тел./факс: (03842)9-09-93.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта:cnap_netishyn@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок, середа, четвер з 09.00 до 18.15, 
вівторок з 09.00 до 20.00.
п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.
Територіальний підрозділ центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: вул. Перемоги, буд.93А, с. Старий Кривин Шепетівського району Хмельницької області,  30063
Тел./факс: (03842)5-11-15.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта: kryvyngromada@gmail.com
Режим роботи:
Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08.00 до 17.15, п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1) заява

2) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується об’єкт - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) ;

4) копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт,- якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи/єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів;

5) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі;

6) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, що подаються для присвоєння адреси, засвідчуються замовником (його представником).
У разі якщо після присвоєння адреси відбулося коригування проектної документації, що може вплинути на визначення адреси об’єкта нового будівництва (зміна місця розташування об’єкта, головного входу, зміна кількості об’єктів тощо), замовник звертається до відповідного органу з присвоєння адреси із заявою про коригування адреси щодо об’єкта будівництва, до якої додаються:

1) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про коригування адреси щодо об’єкта будівництва;

2) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі;

3) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, що подаються для коригування адреси щодо об’єкта будівництва, засвідчуються замовником (його представником).

	3.
	Оплата
	Безоплатно.

	4.
	Результати надання послуги
	- Наказ про присвоєння адреси/відмова в присвоєнні адреси;

- Витяг з Реєстру будівельної діяльності..

	5.
	Строки надання послуги
	Протягом п’яти робочих днів з дня отримання заяви. 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником або уповноваженою ним особою.

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Стаття 26-5 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

Постанова КМУ від 07.07.2021 №690 «Про затвердження порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна».

2.  Постанова КМУ від 23.07.2021 №681 «Деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва».

	8.
	Підстави для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставами для відмови у присвоєнні, зміні, коригуванні адреси є:

1) подання неповного пакета документів;

2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

3) подання заяви особою, яка не є замовником, або його представником - у разі подання заяви про присвоєння, коригування адреси щодо об’єкта будівництва;

4) подання заяви особою, яка не є власником (співвласниками) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його (їх) представником - у разі подання заяви про присвоєння, зміну адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта;

5) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння, зміну, коригування адреси на відповідній території.

Відмова у присвоєнні, зміні, коригуванні адреси з підстав, не передбачених цією частиною, не допускається.


*до інформаційної картки додаються форми заяв

Начальнику відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету Нетішинської міської ради- головному архітектору міста Марія ТУЛЬБІ_________
від________________________________________________________________________

РНОКПП/ЄДРПОУ____________________

Адреса реєстрації______________________

Паспорт___________________________________________________________________

(серія, номер, ким виданий, дата видачі)

                                                                    тел._____________________________
ЗАЯВА

(про присвоєння/зміни адреси об’єкту будівництва після отримання права на виконання будівельних робіт)

	Прошу присвоїти (змінити) адресу об’єкту будівництва ___________________________________________________________________________,

(найменування об’єкта будівництва, ідентифікатор об’єкта будівництва ) 

на вул._______________________________________________________________.

До заяви додається:
1) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується об’єкт - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

2) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) ;

3) копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт,- якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи/єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів;

4) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі;

5) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

       Копії документів, які подаються для зміни/коригування адреси, засвідчуються власником об’єкту нерухомого майна (його представником).

 Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що посвідчує його особу відповідно до Закону України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус”.

 У разі подання документів представником замовника будівництва додатково пред’являється документ, що засвідчує його повноваження.

 При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури._


___________________________                 _______________________________ 

              (прізвище, ім’я, по батькові)                                                                           (підпис)

____ _______________ 20___ року 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Присвоєння адреси самочинно збудованим об’єктам, на які визнано право власності за рішенням суду та об’єктам, що належать до класу наслідків СС1, збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт, за результатами технічного обстеження, збудовані у період з 05.08.1992р. до 09.04.2015р. індивідуальні (садибні) житлові будинки, садові, дачні будинки загальною площею до 300м2, а також господарські (присадибні) будівлі і споруди загальною площею до 300м
 (назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нетішинської міської ради

 (найменування суб‘єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Інформація про ЦНАП 
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: просп. Героїв України, буд.1/1, м. Нетішин Хмельницької області,  30100
Тел./факс: (03842)9-09-93.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта:cnap_netishyn@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок, середа, четвер з 09.00 до 18.15, 
вівторок з 09.00 до 20.00.
п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.
Територіальний підрозділ центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: вул. Перемоги, буд.93А, с. Старий Кривин Шепетівського району Хмельницької області,  30063
Тел./факс: (03842)5-11-15.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта: kryvyngromada@gmail.com
Режим роботи:
Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08.00 до 17.15, 
п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1) заява

2) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджено об’єкт - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

2) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво);

3) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - якщо відомості про такий документ не внесено до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів;

4) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі;

5) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі Копії документів, які подаються для зміни/коригування адреси, засвідчуються власником об’єкту нерухомого майна (його представником).

	3.
	Оплата
	Безоплатно.

	4.
	Результати надання послуги
	- Наказ про присвоєння адреси/відмова в присвоєнні адреси;

- Витяг з Реєстру будівельної діяльності.

	5.
	Строки надання послуги
	Протягом п’яти робочих днів з дня отримання заяви. 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником або уповноваженою ним особою.

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	3. Стаття 26-5 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності».

4. Постанова КМУ від 07.07.2021 №690 «Про затвердження порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна».

5. Постанова КМУ від 23.07.2021 №681 « деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва».

	8.
	Підстави для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) подання неповного пакета документів;

2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

3) подання заяви особою, яка не є власником (співвласниками) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву , або його (їх) представником;

4) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території.


*до інформаційної картки додаються форми заяв

Начальнику відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету Нетішинської міської ради- головному архітектору міста Марія ТУЛЬБІ_________
від________________________________________________________________________

РНОКПП/ЄДРПОУ____________________

Адреса реєстрації______________________

Паспорт___________________________________________________________________

(серія, номер, ким виданий, дата видачі)

                                                                    тел._____________________________
ЗАЯВА

(про присвоєння адреси самочинно збудованим об’єктам, на які визнано право власності за рішенням суду та об’єктам, що належать до класу наслідків СС1, збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт, за результатами технічного обстеження, збудовані у період з 05.08.1992р. до 09.04.2015р. індивідуальні (садибні) житлові будинки, садові, дачні будинки загальною площею до 300м2, а також господарські (присадибні) будівлі і споруди загальною площею до 300м2)

	Прошу присвоїти адресу об’єкта __________________________________________________________________________,

(найменування об’єкта, ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта) 

на вул.____________________________________________________________________

До заяви додається:
1) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджено об’єкт - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

2) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво);

3) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - якщо відомості про такий документ не внесено до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів;

4) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі;

5) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

	        Копії документів, які подаються для зміни/коригування адреси, засвідчуються власником об’єкту нерухомого майна (його представником).

 Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що посвідчує його особу відповідно до Закону України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус”.

 У разі подання документів представником замовника будівництва додатково пред’являється документ, що засвідчує його повноваження.

 При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури._


___________________________                 _______________________________ 

              (прізвище, ім’я, по батькові)                                                                           (підпис)

____ _______________ 20___ року 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Зміна /коригування адреси для упорядкування нумерації об’єктів нерухомого майна
(назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нетішинської міської ради

 (найменування суб‘єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Інформація про ЦНАП 
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: просп.Героїв України, буд.1/1, м. Нетішин Хмельницької області,  30100
Тел./факс: (03842)9-09-93.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта:cnap_netishyn@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок, середа, четвер з 09.00 до 18.15, 
вівторок з 09.00 до 20.00.
п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.
Територіальний підрозділ центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: вул. Перемоги, буд.93А, с. Старий Кривин Шепетівського району Хмельницької області,  30063
Тел./факс: (03842)5-11-15.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта: kryvyngromada@gmail.com
Режим роботи:
Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08.00 до 17.15, 
п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1) заява

1) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджено об’єкт нерухомого майна - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;
2) копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці – у разі, якщо право власності на об’єкт нерухомого майна не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

4) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, які подаються для зміни/коригування адреси, засвід-чуються власником об’єкту нерухомого майна (його представником).

	3.
	Оплата
	Безоплатно.

	4.
	Результати надання послуги
	- Наказ про присвоєння адреси/відмова в присвоєнні адреси;

- Витяг з Реєстру будівельної діяльності.

	5.
	Строки надання послуги
	Протягом п’яти робочих днів з дня отримання заяви. 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником або уповноваженою ним особою.

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	6. Стаття 26-5 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності».

7. Постанова КМУ від 07.07.2021 №690 «Про затвердження порядку присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам нерухомого майна».

8. Постанова КМУ від 23.07.2021 №681 « деякі питання забезпечення функціонування Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва».

	8.
	Підстави для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) подання неповного пакета документів;

2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

3) подання заяви особою, яка не є власником (співвласниками) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву , або його (їх) представником;

4) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території.


*до інформаційної картки додаються форми заяв

Начальнику відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету Нетішинської міської ради- головному архітектору міста Марія ТУЛЬБІ_________
від________________________________________________________________________

РНОКПП/ЄДРПОУ____________________

Адреса реєстрації______________________

Паспорт________________________________________________________________________________________________________

(серія, номер, ким виданий, дата видачі)

тел._____________________________

ЗАЯВА

(про зміну/коригування адреси для упорядкування нумерації об’єктів нерухомого майна)

	Прошу змінити/коригувати адресу об’єкта нерухомого майна ____________________  ________________________________________________________________________,

(найменування закінченого будівництвом об’єкта, ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта) 

що розташований на вул.___________________________________________________

До заяви додається:

1) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджено об’єкт нерухомого майна - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;
2) копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці – у разі, якщо право власності на об’єкт нерухомого майна не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

4) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

        Копії документів, які подаються для зміни/коригування адреси, засвідчуються власником об’єкту нерухомого майна (його представником).

 Якщо документи подаються особисто, заявник пред’являє документ, що посвідчує його особу відповідно до Закону України “Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус”.

 У разі подання документів представником замовника будівництва додатково пред’являється документ, що засвідчує його повноваження.

 При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.




_____________________                 _______________________________ 

              (прізвище, ім’я, по батькові)                                                                           (підпис)

____ _______________ 20___ року 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва, внесення змін до містобудівних умов та обмежень та їх скасування
Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нетішинської міської ради 

 (найменування суб‘єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Інформація про ЦНАП
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: просп. Героїв України, буд.1/1, м. Нетішин Хмельницької області,  30100
Тел./факс: (03842)9-09-93.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта:cnap_netishyn@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок,  середа, четвер з 09.00 до 18.15, 
вівторок з 09.00 до 20.00.
п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.
Територіальний підрозділ центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської  ради
Адреса: вул. Перемоги, буд.93А, с. Старий Кривин Шепетівського району Хмельницької області,  30063
Тел./факс: (03842)5-11-15.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта: kryvyngromada@gmail.com
Режим роботи: 
Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08.00 до 17.15, п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	Містобудівні умови та обмеження для проектування об’єкта будівництва надаються за заявою замовника (із зазначенням кадастрового номера земельної ділянки), до якої додаються:

1) копія документа, що посвідчує право власності чи користування земельною ділянкою, або копія договору суперфіцію - у разі, якщо речове право на земельну ділянку не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

2) копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці - у разі, якщо право власності на об’єкт нерухомого майна не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, або згода його власника, засвідчена в установленому законодавством порядку (у разі здійснення реконструкції або реставрації);

3) викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000.

Виключно в електронній формі через електронний кабінет або іншу державну інформаційну систему, інтегровану з електронним кабінетом, користувачами якої є суб’єкт звернення та суб’єкт надання відповідної послуги, подаються документи для отримання містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва щодо об’єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об’єктів із середніми (СС2) та значними (СС3) наслідками (крім об’єктів, на які поширюється дія Закону України "Про державну таємницю").
Внесення змін до містобудівних умов та обмежень може здійснювати орган, що їх надав, за заявою замовника або за рішенням суду.
Скасування містобудівних умов та обмежень здійснюється:

1) за заявою замовника;

2) за рішенням суду.

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результат надання послуги
	Містобудівні умови та обмеження для проектування об’єкта будівництва або відмова в їх наданні.

	5.
	Строк надання послуги
	Протягом десяти робочих днів з дня реєстрації заяви. 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Здійснюється через:

1) портал електронної системи в порядку, визначеному Кабінетом Міністрів України в Порядку ведення електронної системи;

2) електронний кабінет (у разі його наявності);

3) іншу державну інформаційну систему, користувачами якої є суб’єкт звернення та суб’єкт надання відповідної адміністративної послуги, - у разі подання документів для отримання адміністративних та інших визначених цим Законом послуг з використанням такої системи.

Результати адміністративних послуг, що надаються з використанням електронної системи, за зверненням заявника надаються у паперовій формі.
Особисто.



	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Стаття 29 Закон України "Про регулювання містобудівної діяльності" 


	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставами для відмови у наданні містобудівних умов та обмежень є:

1) неподання визначених частиною третьою статті 29 Закон України "Про регулювання містобудівної діяльності" документів, необхідних для прийняття рішення про надання містобудівних умов та обмежень;

2) виявлення недостовірних відомостей у документах, що посвідчують право власності чи користування земельною ділянкою, або у документах, що посвідчують право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці;

3) невідповідність намірів забудови вимогам містобудівної документації на місцевому рівні.

Відмова у наданні містобудівних умов та обмежень з обґрунтуванням підстав такої відмови надається у строк, що не перевищує встановлений строк їх надання.



	9.
	Примітка
	Містобудівні умови та обмеження є чинними до завершення будівництва об’єкта незалежно від зміни замовника.


*до інформаційної картки додається форма заяви

Відділу містобудування та__________

архітектури виконавчого комітету____ 

Нетішинської міської ради__________
(найменування уповноваженого органу 

                 містобудування та архітектури) 

__________________________________

        (ПІБ керівника або уповноваженої особи)

__________________________________

    ( назва підприємства, установи, організації)






___________________________________

                                                          (ПІБ)






Код ЄДРПОУ:_______________________






(реєстраційний номер облікової картки платника податків)





Паспорт: серія _____ № ______від______






____________________________________

                                                                                                                           (ким виданий)






  Адреса реєстрації: ___________________



  ___________________________________



тел._________________________________
ЗАЯВА

на видачу/внесення змін/скасування містобудівних умов і обмежень для проектування об'єкта будівництва

Відповідно до ст.29 ЗУ Про регулювання містобудівної діяльності» прошу надати містобудівні умови та обмеження для проектування об'єкта будівництва: «_____________________________________________________»

(назва об’єкта будівництва)

на земельній ділянці з кадастровим номером ____________________________,

загальною площею________________ га, яка перебуває __________________________________________________________________,

(документ, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою)

та розташована____________________________________________________

(місце знаходження земельної ділянки)

До заяви додається:  

_____________________                               ____________________ 

  (прізвище, ім’я, по батькові)                                                       (підпис)

_____    ________   202  року 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки/внесення змін до будівельного паспорта

Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нетішинської міської ради 

 (найменування суб‘єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Інформація про ЦНАП
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: просп. Героїв України, буд.1/1, м. Нетішин, Хмельницької області, 30100
Тел./факс: (03842)9-09-93.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта:cnap_netishyn@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок, середа, четвер з 09.00 до 18.15, вівторок з 09.00 до 20.00,          п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.
Територіальний підрозділ центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської  ради
Адреса: вул. Перемоги, буд.93А, с. Старий Кривин Шепетівського району Хмельницької області, 30063
Тел./факс: (03842)5-11-15.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта: kryvyngromada@gmail.com
Режим роботи: 
Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08.00 до 17.15, п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	Заява на видачу будівельного паспорта за формою, наведеною у додатку 1 до Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки;
копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію, або заповіту, у разі якщо речове право на земельну ділянку не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

копія документа, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, розташований на земельній ділянці, у разі якщо право власності на об’єкт нерухомого майна не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (у разі здійснення реконструкції, капітального ремонту);

згода співвласника (співвласників) об’єкта нерухомого майна, розташованого на земельній ділянці (у разі здійснення реконструкції, капітального ремонту) (за умови перебування у спільній власності);

схема намірів забудови земельної ділянки (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстані до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо), за формою, наведеною у додатку 2 до цього Порядку;

проектна документація (за наявності);

згода співвласника (співвласників) земельної ділянки на забудову (у разі розміщення нових об’єктів) (за умови перебування у спільній власності);

інформація про наявність у межах земельної ділянки режимоутворюючих об’єктів культурної спадщини та обмеження у використанні земельної ділянки у разі здійснення нового будівництва об’єкта (за наявності).

Копії документів, що подаються для отримання будівельного паспорта, засвідчуються замовником (його представником).

У разі зміни намірів забудови земельної ділянки (розміщення нових, реконструкція або капітальний ремонт існуючих об’єктів), реалізація яких не перевищує граничнодопустимих параметрів, до будівельного паспорта можуть вноситись зміни на підставі пакета документів, до якого входять:

заява на внесення змін до будівельного паспорта за формою, наведеною у додатку 1 до Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки;
примірник будівельного паспорта замовника, якщо такий паспорт надавався до 01 вересня 2020 року;

схема намірів забудови земельної ділянки (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади та плани поверхів нових об’єктів із зазначенням габаритних розмірів тощо), наведена у додатку 2 до цього Порядку;
згода співвласника (співвласників) земельної ділянки на забудову (у разі здійс-нення нового будівництва об’єкта) (за умови перебування у спільній власності);

згода співвласника (співвласників) об’єкта нерухомого майна, розташованого на земельній ділянці (у разі здійснення реконструкції, капітального ремонту) (за умови перебування у спільній власності);

інформація про наявність у межах земельної ділянки режимоутворюючих об’єктів культурної спадщини та обмеження у використанні земельної ділянки у разі здійснення нового будівництва об’єкта (за наявності).

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результат надання послуги
	Будівельний паспорт з текстовим та графічним матеріалом.

Будівельний паспорт створюється виключно з використанням Реєстру будівельної діяльності у формі електронного документа з присвоєнням реєстраційного номера та підписується керівником відповідного уповноваженого органу з питань містобудування та архітектури з накладенням кваліфікованого електронного підпису.

Такий будівельний паспорт є оригіналом.

За зверненням заявника примірник будівельного паспорта може бути наданий у паперовій формі.

	5.
	Строк надання послуги
	Протягом десяти робочих днів з дня надходження відповідної заяви та пакета документів. 

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Будівельний паспорт створюється виключно з використанням Реєстру будівельної діяльності у формі електронного документа з присвоєнням реєстраційного номера та підписується керівником відповідного уповноваженого органу з питань місто-будування та архітектури з накладенням кваліфікованого електронного підпису.

Такий будівельний паспорт є оригіналом.

За зверненням заявника примірник будівельного паспорта може бути наданий у паперовій формі.

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України "Про регулювання містобудівної діяльності", стаття 27
Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комуналь-ного господарства України "Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки" від 05.07.2011 № 103, зі змінами

	8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Пакет документів для видачі будівельного паспорта або внесення змін до нього повертається уповноваженим органом з питань містобудування та архітектури замовнику з таких підстав:

неподання повного пакета документів, визначених пунктом 2.1 або 2.2 Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки;

невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, будівельним нормам і правилам;

подання замовником заяви в довільній формі про відмову від отримання будівельного паспорта.

	9.
	Примітка
	У разі необхідності, при втраті замовником оригінального примірника будівель-ного паспорта, виданого до 01 вересня 2020 року, його дублікат надається від-повідним уповноваженим органом з питань містобудування та архітектури на безоплатній основі протягом десяти робочих днів з дня реєстрації заяви про видачу дубліката будівельного паспорта з використанням Реєстру будівельної діяльності.


*до інформаційної картки додається форма заяви


[image: image2.emf]Відділу містобудування   та   архітектури виконавчого  комітету Нетішинської міської ради                                найменування   уповно важеного органу                                з   питань   містобудування   та   архітектури   ________________________________________________________                           прізвище,   власне   ім’я,   по   батькові   (за   наявності),                         унікальний   номер   запису   в   Єдином у державному                                демографічному   реєстрі   (за   наявності)/                                           найменування   замовни а   ________________________________________________________                          реєстраційний   номер облікової картки платника                                                         податків   ________________________________________________________                                  або   серія   (за   наявності)   та   номер   паспорта                                 громадянина   України (для фізичних осіб, які                             через   свої   релігійні   п ереконання відмовляються                              від   прийняття   реєстраційного   номера   облікової                                   картки   платника   податків   та   повідомили                                   п ро   це   ві дповідному контролюючому органу                            і   мають   відмітку   у   паспорті   громадянина   Ук раїни                                                    (для   фізичних   осіб)   ________________________________________________________                            код   за   Єдиним   державним   реєстром підприємств                            та   організацій   України   (для   юридичних   осіб)   ________________________________________________________                                      місцезнаходження   /   місце   реєстрації   ЗАЯВА   на   видачу   будівельного   паспорта   (внесення   змін   до   будівельного   паспорта)   Прошу   видати   (внести   зміни   в)   будівельний   паспорт   забудови   земельної   ділянки:   загальна   площа   __________   га;   документ,   що   засвідчує   право   власності/користування   земельною   ділянкою   /   договір   суперфіцію/   заповіт   ___________________________________________________________ ___________________________ ________________       (у   разі,   якщо   речове   право   на   земельну   ділянку   не   зареєстровано   в   Державному   реєстрі   речових     прав   на   нерухоме   майно)   місцезнаходження   земельної   ділянки:   _______________________ ___ ______________________   ,   кадастровий   номер   земельної   ділянки:   _________________________ ____ ___________________   .                                                                                                                                        (за   наявності)   Реєстраційний   номер   об’єкта   нерухомого   майна   в   Державному   реєстрі   речових   прав   на   нерухоме   майно,   розташованого   на   земельній   ділянці   (у   разі   здійснення   реконструкції,   капітального   ремонту)   _________________________________________________ ____ ________________________________   .   Ідентифікатор   об’єкта   будівництва   (закінченого   будівництвом   об’єкта)   _____ ______ _____ _ ____   _____________________________________________ ____ ____________________________________       Прошу надати примірник будівельного паспорта забудови земельної ділянки в паперовій формі.   Реєстраційний   номер   будівельного   паспорта   в   Реєстрі   будівельної   діяльності   Єдиної   державної   електронної   системи   у   сфері   будівництва   (у   разі   внесення   змін   до   будівельного   паспорта,   виданого   з   01   вересня   2020   року)   _______________________ ___ _____________________________________   .   До   заяви   додається:   ___________________________ ___ _____________________________________   ______________________________ ________ _________________________________                               (згідно   із   пунктами   2.1,   2.2   розділу   ІІ   Порядку   видачі   будівельного   паспорта                                                                                                        забудови   земельної   ділянки)  

________________________________ ____________ _____   (прізвище,   власне   ім’я,   по   батькові   (за   наявності)     _____________________     (підпис)  

                                                                                                     ____  ____________ 20___ року   {Додаток 1 в редакції Наказу Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово - комунального господарства  № 6 6 від 25.02.2013 ,  Наказу Міністерства розвитку громад та  територій  № 331 від 14.12.2021 }  

 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Отримання/внесення змін/продовження паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету 

Нетішинської міської ради 

 (найменування суб‘єкта надання адміністративної послуги)

	1.
	Інформація про ЦНАП 
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: просп. Героїв України буд.1/1, м. Нетішин Хмельницькоїобласті,  30100
Тел./факс: (03842)9-09-93.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта:cnap_netishyn@ukr.net
Режим роботи: 
Понеділок,  середа, четвер з 09.00 до 18.15, 
вівторок з 09.00 до 20.00.
п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.
Територіальний підрозділ центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: вул. Перемоги, буд.93А, с. Старий Кривин Шепетівського району Хмельницької області,  30063
Тел./факс: (03842)5-11-15.
Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електроннапошта: kryvyngromada@gmail.com
Режим роботи: 
Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08.00 до 17.15, 
п’ятниця з 08.00 до 16.00
Без перерви на обід
Субота, неділя, святкові дні – вихідні.

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	Замовник, який має намір встановити ТС, звертається до відповідного виконавчого органу міської ради із відповідною заявою у довільній формі про можливість розміщення ТС, до якої додає:
графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування ТС, виконані замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі М 1:500 кресленнями контурів ТС з прив’язкою до місцевості;

реквізити замовника (найменування/прізвище, ім’я та по батькові (за наявності)/місцезнаходження ТС/контактна інформація) та напрям підприємницької діяльності.

Для оформлення паспорта прив’язки ТС замовник звертається до органу з питань містобудування та архітектури із додатковою заявою щодо оформлення паспорта прив’язки ТС, до якої додає:

схему розміщення ТС (додаток 1 Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності);

ескізи фасадів ТС у кольорі М 1: 50 (для стаціонарних ТС), які виготовляє суб'єкт господарювання, який має у своєму складі архітектора, що має кваліфікаційний сертифікат, або архітектор, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат (додаток 1 Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності);

технічні умови щодо інженерного забезпечення (за наявності), отримані замовником у балансоутримувача відповідних інженерних мереж.

Зазначені документи замовником отримуються самостійно.

	3.
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Лист про відповідність намірів замовника щодо місця розташування ТС, містобудівній документації, будівельним нормам.
Паспорт прив’язки, підписаний керівником (заступником керівника) відповідного органу містобудування та архітектури.

	5.
	Строки надання послуги
	Відповідність намірів забудови – протягом десяти робочих днів з дня отримання відповідного комплекту документів.

Паспорт прив’язки ТС – протягом десяти робочих днів з дня подання зазначеної заяви.

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи).

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності».

Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21 жовтня 2011 року №244 «Про затвердження порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності» із внесеними змінами.

	8.
	Підстави для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підстава у відмові щодо відповідності намірів розміщення ТС є не відповідність містобудівній документації, будівельним нормам.
Паспорт прив'язки ТС не надається за умов:

подання неповного пакета документів, визначених пунктом 2.6 Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності;

подання недостовірних відомостей, зазначених у пункті 2.6 Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності.



	9
	Примітка
	1. Після розміщення ТС замовник подає до виконавчого органу міської ради письмову заяву за формою, наведеною у додатку 2 Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності, у якій зазначає, що він виконав вимоги паспорта прив’язки ТС. 
2. Продовження строку дії паспорта прив'язки ТС здійснюється за заявою замовника, шляхом зазначення нової дати, підпису та печатки у паспорті прив'язки ТС органом з питань містобудування та архітектури виконавчого органу відповідної ради.
3. У разі коли власник (користувач) має намір змінити її естетичний вигляд, він звертається до відповідного органу з питань містобудування та архітектури з письмовою заявою щодо внесення змін до паспорта прив'язки ТС у частині ескізів фасадів. Орган з питань містобудування та архітектури розглядає нові ескізи фасадів ТС  впродовж десяти робочих днів з дня подання такої заяви та за відсутності обґрунтованих заперечень керівник (заступник) органу з питань містобудування та архітектури візує нові ескізи фасадів ТС. 


*до інформаційної картки додається форма заяв

Відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету Нетішинської міської ради_________
(найменування уповноваженого органу містобудування та архітектури)

________________________________________________________________

реквізити замовника (найменування/прізвище, ім’я та по батькові (за наявності) контактна інформація)

_______________________________

тел.____________________________

ЗАЯВА


Прошу продовжити паспорт прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності __________________________________________________________________

зазначити місцезнаходження ТС, назву та напрям підприємницької діяльності
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

До заяви додається:

Паспорт прив’язки №……………..

________________________




___________________

(прізвище, ім’я, по батькові)





(підпис)

Міському голові

____________________________

____________________________

____________________________


  (П.І.Б. фізичної особи або найменування та                     ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України)


Адреса реєстрації:_____________

_____________________________

тел.__________________________
ЗАЯВА
Заявник (суб'єкт господарювання) ___________________________________
Цією заявою повідомляю, що вимоги паспорта прив'язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності, виданого ______________ від _____ N _____, виконані у повному обсязі. 

__________________________________________________
            (П.І.Б. керівника підприємства, установи, 
       організації або П.І.Б. фізичної особи - підприємця, 
              підпис, дата, печатка (за наявності)
Відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету Нетішинської міської ради_________
(найменування уповноваженого органу містобудування та архітектури)

________________________________________________________________

реквізити замовника (найменування/прізвище, ім’я та по батькові (за наявності) контактна інформація)

_______________________________

тел.____________________________

ЗАЯВА


Прошу видати паспорт прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності __________________________________________________________________

зазначити місцезнаходження ТС, назву та напрям підприємницької діяльності
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

До заяви додається:

1. Схема розміщення ТС М 1:500;

2. Ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50

3. Технічні умови щодо інженерного забезпечення (за наявності)

________________________




___________________

(прізвище, ім’я, по батькові)





(підпис)

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Переведення дачного (садового) будинку у жилий будинок 

Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Нетішинської 

міської ради 

 (найменування суб‘єкта надання адміністративної послуги)
	1.
	Інформація про ЦНАП 
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: просп. Героїв України, буд.1/1, м. Нетішин Хмельницької області,  30100

Тел./факс: (03842)9-09-93.

Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта:cnap_netishyn@ukr.net
Режим роботи: 

Понеділок,  середа, четвер з 09.00 до 18.15, 

вівторок з 09.00 до 20.00.

п’ятниця з 08.00 до 16.00

Без перерви на обід

Субота, неділя, святкові дні – вихідні.

Територіальний підрозділ центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
Адреса: вул. Перемоги, буд.93А, с. Старий Кривин Нетішинської тери-торіальної громади Шепетівського району Хмельницької області,  30063

Тел./факс: (03842)5-11-15.

Веб-сайт:netishynrada.gov.ua
Електронна пошта: kryvyngromada@gmail.com

Режим роботи: 

Понеділок, вівторок, середа, четвер з 08.00 до 17.15, 

п’ятниця з 08.00 до 16.00

Без перерви на обід

Субота, неділя, святкові дні – вихідні.

	2.
	Перелік документів, необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Для переведення дачного чи садового будинку у жилий будинок громадянин, який є його власником, або уповноважена ним подає до виконавчого органу міської ради, заяву за формою згідно з додатком 1 Порядку переведення дачних і садових будинків, що відповідають державним будівельним нормам, у жилі будинки, до якої додаються:
копія документа , що підтверджує право власності на дачний чи садовий будинок, засвідчена в установленому порядку (крім випадку, коли право власності на такий будинок зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);

письмова згода співвласників (за наявності) на переведення такого будинку в жилий;

звіт про проведення технічного огляду дачного чи садового будинку з висновком про його відповідність державним будівельним нормам, підписаний виконавцем окремих видів робіт (послуг), пов'язаних із створенням об'єктів архітектури, створений виключно з використанням Реєстру будівельної діяльності у формі електронного документа з присвоєнням реєстраційного номера.

	
	Оплата
	Безоплатно

	4.
	Результати надання послуги
	Рішення про переведення дачного чи садового будинку у жилий будинок або про відмову в такому переведенні створене виключно з використанням Реєстру будівельної діяльності у формі електронного документа з присвоєнням реєстраційного номера та накладенням ква-ліфікованого електронного підпису керівника уповноваженого органу.

	5.
	Строки надання послуги
	1. Протягом місяця з дня надходження заяви

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, в тому числі через представника за довіреністю (з посвідченням особи) або в електронній формі через електронний кабінет користувача Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.

	7.
	Акти законодавства щодо надання послуги
	1. Постанова Кабінету Міністрів України від 29 квітня 2015 року №321 «Про затвердження порядку переведення дачних і садових будинків, що відповідають державним будівельним нормам, у жилі будинки».

	8.
	Підстави для відмови у наданні адміністративної послуги
	Прийняття рішення про відмову в переведенні дачного чи садового будинку у жилий будинок допускається за наявності хоча б однієї з таких підстав: 

неподання документів, зазначених у пункті 3 Порядку переведення дачних і садових будинків, що відповідають державним будівельним нормам, у жилі будинки;
виявлення в поданих документах недостовірних відомостей;

встановлення відсутності у дачному чи садовому будинку діючої протягом року системи опалення для забезпечення експлуатації будинку та/або її невідповідність державним будівельних норм, що встановлюють вимоги до опалення, вентиляції та кондиціонування;

 встановлення наявності у дачному чи садовому будинку деформацій, що можуть призвести до втрати несучої здатності конструкції та руйнування будинку, за оцінкою механічного опору та стійкості несучих конструкцій.


*до інформаційної картки додається форма заяв

Відділу містобудування та архітектури ВК НМР

(найменування органу, якому надсилається заява)

_______________________________________
(прізвище, власне ім’я та по батькові (за наявності) фізичної особи - власника будинку, 

_______________________________________________________

реєстраційний номер облікової картки платника податків 
(за наявності) або 

_______________________________________________________

серія та номер паспорта громадянина України (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідному контролюючому органу і мають відмітку у паспорті громадянина України 
(для фізичних осіб)
_______________________________________
(місце проживання)

ЗАЯВА
про переведення дачного (садового) 
будинку у жилий будинок

Прошу перевести дачний або садовий будинок (необхідне підкреслити) № _____, розміщений ___________________________________________________________________

(найменування та адреса дачного поселення чи

_____________________________________________________________________________, 

садівничого товариства)

кадастровий номер земельної ділянки ____________________________________________, 

(за наявності)

що належить мені на праві власності відповідно до _________________________________

_____________________________________________________________________________, 

(документ, що підтверджує право власності, його номер та дата видачі)

реєстраційний номер об’єкта нерухомого майна ___________________________________, 
у жилий будинок. 

Звіт про проведення технічного огляду дачного чи садового будинку зареєстрований за номером ______________________________________ у Реєстрі будівельної діяльності.

З метою оформлення документації про переведення зазначеного будинку у жилий будинок відповідно до Закону України “Про захист персональних даних” я, _____________________________________________________________________________,

(прізвище, власне ім’я та по батькові (за наявності)

даю згоду на оброблення моїх персональних даних.

Додаток: 1. Копія документа, що підтверджує право власності 
на садовий або дачний будинок.

2. Письмова згода співвласників (за наявності) на переведення садового або дачного будинку у жилий будинок.

3. Звіт про проведення технічного огляду дачного чи садового будинку у разі подання документів у паперовій формі.

	___ ___________ 20__ р.
	_____________
(підпис)
	______________________
(ініціали та прізвище)


Заступник міського голови





Василь МИСЬКО
Додаток 2
рішення виконавчого комітету 

міської ради 24.09.2020 № 408/2020
(у редакції рішення виконавчого комітету міської ради 
04.07.2024 № 182/2024)
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Надання містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва, внесення змін до містобудівних умов та обмежень та їх скасування
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання, (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, за-віряння копій документів, реєстрація послуги, пові-домлення суб’єкта звернення про термін виконання
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня

	2.
	Передача документів до відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше наступ-ного робочого дня

	3.
	Прийом і перевірка документів, поданих до відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради, реєстрація документів
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури 
	В
	Протягом дня

	4.
	У разі позитивного рішення – видача містобудівних умов та обмежень для проєктування об’єкта будівництва.
У разі негативного рішення – оформлення рішення (наказу) про відмову у зміні адреси яке повинно додатково міс-тити посилання на відповідну норму (пункт, статтю) законодавства із зазначенням, що саме порушено під час оформлення та подання документів, а також відо-мості про те, яке саме положення поданого заявни-ком документа не відповідає вимогам законодавства
	Посадова особа відділу містобудування та  архітектури
	З
	Протягом 
5 робочих днів

	5.
	Передача результату надання адміністративної послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури
	В
	Не пізніше, ніж через 10 робочих днів

	6.
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше, ніж наступ-ного робочого дня піс-ля отримання резуль-тату надання адмі-ністративної послуги

	7.
	Інформування суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги та видача суб’єкту звернення результату послуги 


	Адміністратор ЦНАП
	В
	Невідкладно, протя-гом дня або у спосіб, зазначений суб’єк-том звернення

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 робочих днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством – 10 робочих днів


*-після запровадження в ЦНАП.

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Зміна адреси закінченого будівництвом об’єкту у разі об’єднання, поділу або виділення частки

	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання, (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, завіряння копій документів, реєстрація послуги, повідомлення суб’єкта звернення про термін виконання
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня

	2.
	Передача документів до відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше наступ-ного робочого дня

	3.
	Прийом і перевірка документів, поданих до відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради, реєстрація документів
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури 
	В
	Протягом дня

	4.
	У разі позитивного рішення - оформлення ВИТЯГу з Реєстру будівельної діяльності щодо інформації про присвоєння адрес Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.
У разі негативного рішення – оформлення ВИТЯГу про відмову у присвоєнні адреси з Реєстру будівельної діяльності щодо інформації про присвоєння адрес Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури
	З
	Протягом 
5 робочих днів

	5.
	Передача результату надання адміністративної послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури
	В
	Не пізніше, ніж через 5 робочих днів

	6.
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше, ніж наступного робо-чого дня після отри-мання результату надання адмініст-ративної послуги

	7.
	Інформування суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги та видача суб’єкту звернення результату послуги 


	Адміністратор ЦНАП
	В
	Невідкладно, про-тягом дня або у спосіб, зазначе-ний суб’єктом звернення

	Загальна кількість днів надання послуги – 5 робочих днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством – 5 робочих днів


*-після запровадження в ЦНАП.

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Присвоєння адреси закінченому будівництвом об’єкту 

(після прийняття в експлуатацію)

	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання, (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, завіряння копій документів, реєстрація послуги, повідомлення суб’єкта звернення про термін виконання
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня

	2.
	Передача документів до відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше наступ-ного робочого дня

	3.
	Прийом і перевірка документів, поданих до відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради, реєстрація документів
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури 
	В
	Протягом дня

	4.
	У разі позитивного рішення - оформлення рішення (наказу) про адресу та ВИТЯГ з Реєстру будівельної діяльності щодо інформації про присвоєння адрес Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.
У разі негативного рішення – рішення (наказ) про відмову у присвоєнні адреси та ВИТЯГ з Реєстру будівельної діяльності щодо інформації про присвоєння адрес Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури
	З
	Протягом 
5 робочих днів

	5.
	Передача результату надання адміністративної послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури
	В
	Не пізніше, ніж через 5 робочих днів

	6.
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше, ніж наступного робо-чого дня після отри-мання результату надання адмініст-ративної послуги

	7.
	Інформування суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги та видача суб’єкту звернення результату послуги 


	Адміністратор ЦНАП
	В
	Невідкладно, про-тягом дня або у спосіб, зазначе-ний суб’єктом звернення

	Загальна кількість днів надання послуги – 5 робочих днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством – 5 робочих днів


*-після запровадження в ЦНАП.

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Присвоєння адреси самочинно збудованим об’єктам, на які визнано право власності за рішенням суду та об’єктам, що належать до класу наслідків СС1, збудовані на земельній ділянці відповідного цільового призначення без дозвільного документа на виконання будівельних робіт, за результатами технічного обстеження, збудовані у період з 05.08.1992р. до 09.04.2015р. індивідуальні (садибні) житлові будинки, садові, дачні будинки загальною площею до 300м2, а також господарські (присадибні) будівлі і споруди загальною площею до 300м
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання, (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, завіряння копій документів, реєстрація послуги, по-відомлення суб’єкта звернення про термін виконання
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня

	2.
	Передача документів до відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше наступ-ного робочого дня

	3.
	Прийом і перевірка документів, поданих до відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради, реєстрація документів
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури 
	В
	Протягом дня

	4.
	У разі позитивного рішення - оформлення рішення (наказу) про адресу та ВИТЯГ з Реєстру будівельної діяльності щодо інформації про присвоєння адрес Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.
У разі негативного рішення – рішення (наказ) про відмову у присвоєнні адреси та ВИТЯГ з Реєстру будівельної діяльності щодо інформації про присвоєння адрес Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури
	З
	Протягом 
5 робочих днів

	5.
	Передача результату надання адміністративної послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа відді-лу містобудування та архітектури
	В
	Не пізніше, ніж через 5 робочих днів

	6.
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше, ніж наступного робо-чого дня після отри-мання результату надання адмініст-ративної послуги

	7.
	Інформування суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги та видача суб’єкту звернення результату послуги 


	Адміністратор ЦНАП
	В
	Невідкладно, про-тягом дня або у спосіб, зазначе-ний суб’єктом звернення

	Загальна кількість днів надання послуги – 5 робочих днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством – 5 робочих днів


*-після запровадження в ЦНАП.

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Присвоєння/зміна адреси об’єкту будівництва після отримання права на виконання будівельних робіт

	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання, (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, завіряння копій документів, реєстрація послуги, повідомлення суб’єкта звернення про термін виконання
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня

	2.
	Передача документів до відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше наступ-ного робочого дня

	3.
	Прийом і перевірка документів, поданих до відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради, реєстрація документів
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури 
	В
	Протягом дня

	4.
	У разі позитивного рішення - оформлення рішення (наказу) про адресу та ВИТЯГ з Реєстру будівельної діяльності щодо інформації про присвоєння адрес Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.
У разі негативного рішення – рішення (наказ) про відмову у присвоєнні адреси та ВИТЯГ з Реєстру будівельної діяльності щодо інформації про присвоєння адрес Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури
	З
	Протягом 5 робочих днів

	5.
	Передача результату надання адміністративної послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури
	В
	Не пізніше, ніж через 5 робочих днів

	6.
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше, ніж наступного робо-чого дня після отри-мання результату надання адмініст-ративної послуги

	7.
	Інформування суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги та видача суб’єкту звернення результату послуги 


	Адміністратор ЦНАП
	В
	Невідкладно, про-тягом дня або у спосіб, зазначе-ний суб’єктом звернення

	Загальна кількість днів надання послуги – 5 робочих днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством – 5 робочих днів


*-після запровадження в ЦНАП.

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Зміна /коригування адреси для упорядкування нумерації об’єктів нерухомого майна
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання, (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, завіряння копій документів, реєстрація послуги, повідомлення суб’єкта звернення про термін виконання
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня

	2.
	Передача документів до відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше наступ-ного робочого дня

	3.
	Прийом і перевірка документів, поданих до відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради, реєстрація документів
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури 
	В
	Протягом дня

	4.
	У разі позитивного рішення - оформлення рішення (наказу) про адресу та ВИТЯГ з Реєстру будівельної діяльності щодо інформації про присвоєння адрес Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.
У разі негативного рішення – рішення (наказ) про відмову у присвоєнні адреси та ВИТЯГ з Реєстру будівельної діяльності щодо інформації про присвоєння адрес Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури
	З
	Протягом 5 робочих днів

	5.
	Передача результату надання адміністративної послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури
	В
	Не пізніше, ніж через 5 робочих днів

	6.
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше, ніж наступного робо-чого дня після отри-мання результату надання адмініст-ративної послуги

	7.
	Інформування суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги та видача суб’єкту звернення результату послуги 


	Адміністратор ЦНАП
	В
	Невідкладно, про-тягом дня або у спосіб, зазначе-ний суб’єктом звернення

	Загальна кількість днів надання послуги – 5 робочих днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством – 5 робочих днів


*-після запровадження в ЦНАП.

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Отримання/внесення змін/продовження паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання, (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, завіряння копій документів, реєстрація послуги, повідомлення суб’єкта звернення про термін виконання
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня

	2
	Передача документів до відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше наступного робочого дня

	3
	Прийом і перевірка документів, поданих до відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради, реєстрація документів
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури 
	В
	Протягом  дня

	4
	У разі позитивного рішення – погодження відповідності намірів забудови

У разі негативного рішення – оформлення письмової відмови із зазначенням відповідних підстав
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури 
	П
	Протягом 13 робочих днів з дня подачі заяви

	5
	У разі позитивного рішення – видача паспорта прив’язки тимчасової споруди.

У разі негативного рішення – оформлення письмової відмови із зазначенням відповідних підстав
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури 
	З
	Протягом 10 ро-бочих днів з дня надходження заяви і пакету документів

	6
	Передача результату надання адміністративної послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури 
	В
	Не пізніше, ніж через 10 робочих днів

	7
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше, ніж наступного робочого дня після отримання результату на-дання адмініст-ративної послуги

	7
	Інформування суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги та видача суб’єкту звернення результату послуги 


	Адміністратор ЦНАП
	В
	Невідкладно, протягом дня або у спосіб, зазначений суб’єктом звернення

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 робочих днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством – 10 робочих днів


*-після запровадження в ЦНАП.

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки/внесення змін до будівельного паспорта

	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання, (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, завіряння копій документів, реєстрація послуги, повідомлення суб’єкта звернення про термін виконання 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня

	2
	Передача документів до відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше наступ-ного робочого дня

	3
	Прийом і перевірка документів, поданих до відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради, реєстрація документів
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури 
	В
	Протягом  дня

	4
	У разі позитивного рішення – Будівельний пас-порт, підписаний керівником відповідного уповно-важеного органу містобудування та архітектури.

У разі негативного рішення - повернення пакета документів для видачі будівельного паспорта або внесення змін до нього здійснюється з відповідним обґрунтуванням уповноваженим органом містобудування та архітектури у строк, який не перевищує строк його надання
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури 
	В
	Протягом 10 робочих днів з дня подачі заяви

	5
	Передача результату надання адміністративної послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури 
	В
	Не пізніше, ніж через три дні після прийняття рішення виконавчого комі-тету міської ради

	6
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше, ніж нас-тупного робочого дня після отрима-ння результату на-дання адміністра-тивної послуги

	7
	Інформування суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги та видача суб’єкту звернення результату послуги

	Адміністратор ЦНАП
	В
	Невідкладно, про-тягом дня або у спосіб, зазначений суб’єктом звернення

	Загальна кількість днів надання послуги – 10 робочих днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством – 10 робочих днів


*-після запровадження в ЦНАП.

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Переведення дачного (садового) будинку у жилий будинок 

	№ з/п
	Етапи надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і виконавчий орган
	Дія
	Термін виконання, (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом і перевірка повноти пакета документів, завіряння копій документів, реєстрація послуги, повідомлення суб’єкта звернення про термін виконання
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня

	2
	Передача документів до відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше наступ-ного робочого дня

	3
	Прийом і перевірка документів, поданих до відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради, реєстрація документів
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури 
	В
	Протягом  дня

	4
	У разі позитивного рішення – рішення про переведення дачного чи садового будинку у жилий будинок 

У разі негативного рішення - повернення пакета документів здійснюється з відповідним обґрунтуванням уповноваженим органом містобудування та архітектури у строк, який не перевищує строк його надання
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури 
	В
	Протягом 30 календарних днів днів з дня подачі заяви

	5
	Передача результату надання адміністративної послуги до центру надання адміністративних послуг
	Посадова особа відділу містобудування та архітектури 
	В
	Не пізніше, ніж через три дні після прийняття ріше-ння виконавчого комітету міської ради

	6
	Внесення інформації про результат надання адміністративної послуги 
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	Протягом дня або не пізніше, ніж нас-тупного робочого дня після отримання результату надання адміністративної послуги

	7
	Інформування суб’єкта звернення про результат надання адміністративної послуги та видача суб’єкту звернення результату послуги 


	Адміністратор ЦНАП
	В
	Невідкладно, протягом дня або у спосіб, зазначе-ний суб’єктом звернення

	Загальна кількість днів надання послуги – 30 календарних днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством – 30 календарних днів


*-після запровадження в ЦНАП.

Умовні позначки: В – виконує; У – бере участь; П – погоджує; З – затверджує. 
Заступник міського голови





Василь МИСЬКО
Відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету Нетішинської міської ради                              найменування уповноваженого органу
                            з питань містобудування та архітектури

________________________________________________________

                     прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності),
                     унікальний номер запису в Єдиному державному
                            демографічному реєстрі (за наявності)/
                                       найменування замовниа

________________________________________________________

                      реєстраційний номер облікової картки платника
                                                     податків

________________________________________________________

                            або серія (за наявності) та номер паспорта
                            громадянина України (для фізичних осіб, які
                         через свої релігійні переконання відмовляються
                          від прийняття реєстраційного номера облікової
                               картки платника податків та повідомили 
                             про це відповідному контролюючому органу
                        і мають відмітку у паспорті громадянина України
                                                (для фізичних осіб)

________________________________________________________

                      код за Єдиним державним реєстром підприємств
                        та організацій України (для юридичних осіб)

________________________________________________________

                                місцезнаходження / місце реєстрації

ЗАЯВА
на видачу будівельного паспорта
(внесення змін до будівельного паспорта)

Прошу видати (внести зміни в) будівельний паспорт забудови земельної ділянки:

загальна площа __________ га;

документ, що засвідчує право власності/користування земельною ділянкою / договір суперфіцію/
заповіт ______________________________________________________________________________________________________

  (у разі, якщо речове право на земельну ділянку не зареєстровано в Державному реєстрі речових  прав на нерухоме майно)

місцезнаходження земельної ділянки: ________________________________________________ ,

кадастровий номер земельної ділянки: ________________________________________________ .

                                                                                                                                  (за наявності)

Реєстраційний номер об’єкта нерухомого майна в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, розташованого на земельній ділянці (у разі здійснення реконструкції, капітального ремонту)
_____________________________________________________________________________________ .

Ідентифікатор об’єкта будівництва (закінченого будівництвом об’єкта) _____________________

_____________________________________________________________________________________ 

[image: ] Прошу надати примірник будівельного паспорта забудови земельної ділянки в паперовій формі.

Реєстраційний номер будівельного паспорта в Реєстрі будівельної діяльності Єдиної державної
електронної системи у сфері будівництва (у разі внесення змін до будівельного паспорта, виданого
з 01 вересня 2020 року) _______________________________________________________________ .

До заяви додається: ___________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

                         (згідно із пунктами 2.1, 2.2 розділу ІІ Порядку видачі будівельного паспорта
                                                                                                    забудови земельної ділянки)

		_________________________________________________

(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності)

		 

		_____________________

 (підпис)





 

                                                                                                ____  ____________ 20___ року

{Додаток 1 в редакції Наказу Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства № 66 від 25.02.2013, Наказу Міністерства розвитку громад та територій № 331 від 14.12.2021}
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